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Descrição Sumária

Executam serviços de apoio nas áreas de recursos humanos, administração, finanças e
logística; atendem fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo informações sobre
produtos e serviços; tratam de documentos variados, cumprindo todo o procedimento
necessário referente aos mesmos. Atuam na concessão de microcrédito a
microempresários, atendendo clientes em campo e nas agências, prospectando clientes
nas comunidades. Atuam na área de captação de recursos, planejando e implementando
estratégias de captação e contato com doadores/ parceiros.
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BRASIL

ACESSIBILIDADE

CBO
     

CLASSIFICAÇÃO BRASILEIRA DE OCUPAÇÕES

MINISTÉRIO DO TRABALHO

Esplanada dos Ministérios
Bloco F - CEP: 70059-900

Brasília - DF

Central de Atendimento CBO: 158

Telefone: (61) 2031-6000
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Descrição

Página inicial

4110 :: Agentes, assistentes e auxiliares administrativos

Títulos
4110-05 - Auxiliar de escritório

Auxiliar administrativo, Auxiliar de compras, Escriturário

 
4110-10 - Assistente administrativo

Agente administrativo, Apoiador político partidário, Assistente administrativo sindical,
Assistente de compras, Assistente de escritório, Assistente técnico - no serviço público

 
4110-15 - Atendente de judiciário

 
4110-20 - Auxiliar de judiciário

 
4110-25 - Auxiliar de cartório

 
4110-30 - Auxiliar de pessoal

Apontador de cartões de ponto

 
4110-35 - Auxiliar de estatística

Controlador de estatística

 
4110-40 - Auxiliar de seguros

Auxiliar técnico de seguros

 
4110-45 - Auxiliar de serviços de importação e exportação

Auxiliar de tráfego de exportação e importação, Conferente de documentação de
importação e exportação, Conferente de exportação

 
4110-50 - Agente de microcrédito

Agente de microfinanças, Assessor de microcrédito, Assessor de microfinanças,
Coordenador de microcrédito

 
4110-55 - Captador de recursos

Mobilizador de recursos
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